
 

 

 
 
 
 
 

KEMENTERIAN HUKUM DAN HAM RI 
KANTOR WILAYAH SULAWESI SELATAN 

DIVISI PEMASYARAKATAN 

 

Disahkan oleh :                                      Kepala Kantor Wilayah, 
 
 
 

Drs. Harun Sulianto, Bc.IP., S.H 
NIP. 19650408 198703 1 002 

BIDANG PEMBINAAN, KERJA SAMA DAN TEKNOLOGI INFORMASI Nama SOP VERIFIKASI USULAN REMISI DAN INTEGRASI SECARA ONLINE  

 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana 

1. UU RI Nomor 12 Tahun 1995 Tentang Pemasyarakatan; 
2. UU RI Nomor 11 Tahun 2012 Tentang Sistem Peradilan Pidana Anak; 
3. UU RI Nomor 39 Tahun 1999 Tentang Hak Asasi Manusia; 
4. PP Nomor 31 Tahun 1999 Tentang Pembinaan Warga Binaan Pemasyarakatan; 
5. PP Nomor 99 Tahun 2012 Tentang Perubahan Kedua atas PP Nomor 32 Tahun 

1999 Tentang Syarat dan Tata Cara Pelaksanaan Hak Warga Binaan 
Pemasyarakatan; 

6. Keputusan Presiden RI Nomor 174 Tahun 1999 Tentang Remisi; 
7. Peraturan Menteri Hukum dan HAM RI Nomor 3 Tahun 2018 Tentang Syarat dan 

Tata Cara Pemberian Remisi, Asimilasi, CMK, PB, CMB, dan CB; 
8. Peraturan Menteri Hukum dan HAM RI Nomor 18 Tahun 2019 Tentang 

Perubahan atas Peraturan Menteri Hukum dan HAM Nomor 3 Tahun 2018 
Tentang Syarat dan Tata Cara Pemberian Remisi, Asimilasi, CMK, PB, CMB, dan 
CB. 

1. Mengerti dan memahami materi dan teknis tentang Remisi dan Integrasi; 
2. Menguasai Keterampilan Komputer. 

 

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan 

1. SOP Remisi; 
2. SOP Integrasi (Asimilasi, PB, CMB, dan CB). 

1. Telram; 
2. Komputer/Laptop; dan 
3. Jaringan Internet. 

Peringatan  

Jika tidak dilaksanakan, maka banyak Narapidana yang tidak dapat Remisi dan 
Integrasi sesuai peruntukannya. 

Expirasi sementara 

 

Nomor SOP : W.23.OT.02.02-64 TAHUN 2020 

Tanggal Pembuatan : 13 Mei 2019 

Tanggal Revisi : 24 Juni 2020 

Tanggal Efektif : 24 Juni 2020 



JFU

Kepala Sub.Bidang 

Pembinaan,Teknologi 

informasi dan 

kerjasama

Kepala Bidang 

Pembinaan,Teknologi 

informasi dan 

kerjasama

Kepala Divisi 

Pemasyarakatan
KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN

2

Memeriksa Besaran Remisi 

dan Pentahapan Integrasi 

yang di usulkan

Surat Perintah Perintah Penahanan Pertama, 

Kutipan Putusan Hakim, Salinan Daftar 

Perubahan, Salinan Register F, Surat 

Keterangan bersedia bekerjasama (tindak 

pidana terkait PP.No.99 Thn 2012),Telram, 

Komputer/Laptop dan Jaringan Internet

1 Jam

Besaran Remisi dan 

Pentahapan Integrasi sesuai 

peruntukan

3

Memeriksa dan menyetujui 

besaran Remisi dan 

Pentahapan yang diusulkan

Surat Perintah Perintah Penahanan Pertama, 

Kutipan Putusan Hakim, Salinan Daftar 

Perubahan, Salinan Register F, Surat 

Keterangan bersedia bekerjasama (tindak 

pidana terkait PP.No.99 Thn 2012), Telram, 

Komputer/Laptop dan Jaringan Internet

10 Menit
Verifikasi benar/Verifikasi 

Salah

4 Memverifikasi usulan Remisi Komputer/Laptop dan Jaringan Internet
5 Menit (Max. 

1 Hari)
Usulan terkirim ke Dirjen PAS

20 menit

SOP VERIFIKASI USULAN REMISI DAN INTEGRASI SECARA ONLINE

Berkas Usulan 

Lengkap/Tidak Lengkap
1

PELAKSANA MUTU BAKU

KEGIATANNO

Surat Perintah Perintah Penahanan Pertama, 

Kutipan Putusan Hakim, Berita Acara 

Pelaksanaan Kutipan Putusan Hakim (BA.17), 

Salinan Daftar Perubahan, Salinan Register F, 

Litmas, Surat Keterangan tidak CMB dan 

Denda, Laporan Perkembangan, Surat 

Keterangan bersedia bekerjasama (tindak 

pidana terkait PP.No.99 Thn 2012), Aplikasi 

SDP, Telram, Komputer/Laptop,  dan Jaringan 

Internet

Memeriksa Kelengkapan 

berkas usulan Remisi dan 

Integrasi yang diusulkan 

UPT melalui Aplikasi Sistem 

Database Pemasyarakatan 

(SDP)


